1.МЕТА РОБОТИ

Ознайомитись з принципом роботи операційної системи WINDOWS 95

2.ТЕОРЕТИЧНІ ВІДОМОСТІ


2.1 Завантаження та завершення роботи WINDOWS 95

Після вімкненні комп’ютера операційна система WINDOWS 95 заввантажується автоматично.


Щоб скінчити роботу з операційною системою(далі ОС), потрібно:

1.Мишкою натиснути на кнопку “Start”(в російській версії “Пуск”), дивіться (рис. 1)
2.Виберіть  пункт “Shut Down...”(“Завершение работи...”)

3.У відкритому меню (рис. 2) ви маєте наступний вибір:


а)”Shut down the computer”(“Выключить компьютер”)


б)”Restart the computer”(“Перезагрузить компьютер”)


в)”Restart the computer in MS-DOS mode”(“Перезагрузить компьютер в режиме емуляции MS-DOS”)


г)”Log on as a different user”(“Войти в систему под другим именем”)



 РИС. 1

Кожен з цих пунктів має наступне значення:


а) Закінити роботу з операційною системою(далі - ОС) тобто закрити Windows 95 та приготуватися до вимкнення компютера (для форм-факторів ATX компютер автоматично вимикається);


б) Автоматичне перезавантаження комп’ютера;


в) Завантаження режиму MS-DOS;


г) Зміна поточного профілю/користувача (відсутнє якщо компютер не під’єднаний до мережі);


РИС. 2


2.2 Робота з вікнами Windows 95

I) Робочій стіл Windows 95 (Desktop, ShortCut, Start Menu, Taskbar)


Робочій стіл або Desktop ОС (рис. 1) — це частина екрану яка завжди залишається на задньому плані. На робочому столі зберігаються ярлики до найчастіш використовуваних програм.


Ярлик або ShortCut (рис. 1) використовують для швидкого завантаження програм з якими працює данний користувач. Ярлик — це швидке звертання до найчастіше використовуваних програм. В ярлику описується шлах до тої чи іншої прикладної програми.


Старт Меню або Start Menu (рис. 1) викликається за допомогою кнопки Start(Пуск), яка розміщена в лівому нижньому куті екрану, або за допомогою комбінацій клавіш Ctrl+Esc. На деяких клавіатурах ця операція виконується за допомогою клавіши на якій зображено логотип Windows.


За допомогою Старт Меню(Start Menu) ми можемо:


1) Завершити роботу з комп’ютером та ОС (Shut Down.../Завершение работы...);


2) Завантажити потрібну програму (Run.../Виполнить...);


3) Отримати допомогу (Help/Справка);


4) Знайти потрібний файл або папку (Find/Поиск);


5) Налаштувати Windows 95 (Settings/Настройка);


6) Відкрити 15 останніх документів, які відкривав користувач (Documents/Документы);


7) Запустити програми, які встановленні на даному компютері (Programs/Программи);
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РИС. 3


Панель задач або Taskbar (рис. 1) знаходиться в нижній частині екрана, на ній зліва розташована кнопка Start/Пуск. З права розташована область яка називається Панель задач (System Tray), на ній розташовані: системний годинник та ряд піктограм (кнопок) , за допомогою яких можна кирувати окремими настройками Windows 95, наприклад: змінити гучність звуку (відсутнє у компютерів на яких не встановлина звукова карта), налаштувати роздільну здатність монітора та глибину кольору(може бути відсутнім), змінити мову та проглянути стан живлення компютера (здебільшого встановлюється на портативних компютерах для перегляду стану батареї).У вигляді кнопок показані програми, які завантажині в даний момент, при натисненні кнопки, яка відповідає певній завантаженій програмі, Windows 95 переключається на виконання відповідної програми.


II) Робота з вікнами у Wi ndows 95 (зміна розмірів, згортання і т.п.)


Вся система Windows 95 складається з вікон, тобто задач, які працюють паралельно, або документів, які обробляються паралельно.


Щоб змінити розміри активного вікна потрібно підвести курсор миші до границі вікна та натиснути ліву кнопку миші і відвести у відповидному напрямку, при цьому зміниться відповідний до дій розмір вікна, щоб одночасно змінити обидва розміри вікна потрібно підвести курсор до будь-якого з кутів вікна і виконати операції зазначені вище.


За допомогою кнопки Minimize/Свернуть (Згорнути), яка розташована в правому верхньому куті вікна(Titlebar) (рис. 3), активне вікно можна згорнути в Taskbar (рис. 1).Кнопка, що розташована поруч називається Maximize/Развернуть (Розгорнути) (рис. 3),вона служить для розгортання вікна на весь екран. І остання кнопка яка знаходиться поруч називається Close/Закрить (Закрити) (рис. 3), закриває активне вікно або програму.


Для зміни положення вікна на екрані потрібно навести курсор миші на Titlebar, натиснути на ліву кнопку і перетянути вікно у потрібному напрямку.


Лінійка прокрутки або Scrollbar (рис. 3) використовується для перегляду інформації яка не вміщається в межах вікна. Переміщаючи повзунок вправо і вліво (вверх і вниз) можна передивлятись інформацію яка знаходиться поза межами вікна (екрану), також це можна зробити за допомогою стрілочок (рис. 3), які знаходяться на кінцях лінійок прокрутки.






РИС. 4


Для переключення між вікнами(прграмами) у Windows 95 є три шляхи:


1. Натиснути кнопку на Taskbar, яка відповідає данній програмі.


2.  Клікнувши мишею по робочій області потрібного вікна.


3.  За допомогою комбінації клавіш Alt+Tab.


2.3 Використання Windows Explorer

I)Вікно Windows Explorer (рис. 4) складається з двох основних частин: ліворуч розташоване дерево каталогів, а праворуч — Current Folder (біжучий каталог).


II) Робота з файлами і каталогами.

У кожного каталогу існує відповідна іконка (Folder Icon) (рис. 4). У файлів все набагато складніше, оскільки файли розрізняються за розширенням, у кожного розширення існує окрема іконка(залежно від того чи зареєстрований файл), власне ця іконка називається File Icon (рис. 4).


Дії з Double Click (Подвійний натиск). Double Click - це швидке, подвійне натиснення лівої кнопки миші. За допомогою Double Click можна:

· для файлів — завантажити програму(для *.exe; *.com; *.pif; *.bat) , та завантаження програми обробки данного типу файла,  для усіх інших типів (наприклад для файлів з розширеннясм - doc, завантажиться програма Microsoft Word).
· для каталогів(папок) — перехід на наступний рівень(завантаження вмісту каталога).

Видалення файлів і груп файлів. Щоб видалити файл з каталогу існує два шляхи:

1. Виділити файл один раз нажавши на ньому лівою кнопкою миші та натиснувши на клавіатурі клавішу Del(delete).
2. Так само як і у першому пункті виділити файл та нажавши на ньому ліву кнопку миші та не відпускаючи її, перетянути файл на іконку Recycle Bin(Корзина) і відпустити кнопку.


Для видалення декилькох файлів потрібно їх виділитити натиснувши на клавіатурі клавішу Ctrl та на потрібних файлах клікнувши один раз лівою кнопкою та повторити одну з двох  інструкцій зазначених вище.


Копіювання файлів. Для копіювання файлів потрібно виділити їх(операція виділення групи файлів описується в попередньому пункті), та нажати кнопку Copy Button (рис. 4), після цього знайти місце куди повині бути записанні  данні файли та натиснути кнопку Paste Button (рис. 4).


Переміщення файлів. Операція переміщення здійснюється таким самим способом як і копіювання, тільки замість кнопки Copy Button, потрібно застосовувати кнопку Cut Button (рис. 4).


Перейменування файлів. Для перейменування файла існує  два шляхи:

1. Потрібно виділити файл та нажавши на ньому праву кнопку миші у контекстному меню яке відкриється вибрати пункт Rename та ввести нове імя файлу.

2. Виділивши файл на клавіатурі натиснути клавішу F2 , після цього ввемсти нове імя файлу.


Перегляд дерева каталогів. Для того щоб переглянути дерево каталогів (Folder Tree) (рис. 4), потрібно користуватися мишею, або клавішам керування курсором.


Перехід на інший диск. Для переходу на інший логічний чи фізичний диск треба користуватися стрічкою (Current Folder) (рис. 4), або дерева каталогів (Folder Tree) (рис. 4).


Копіювання, переміщення, перейменування та видаленя каталогів. Копіювання, переміщення, перейменування та видаленя каталогів виконується аналгічно до  дій з файлами.


Створення каталога. Операція створення каталогу  виконується наступним способом: у вікні  Windows Explorer’а (в лівій або правій частині, на вільному місці) натиснути праву кнопку миші та у контекстному меню що зявиться вибрати пункт New(Folder, та вписати імя нового каталогу.


Пошук файлів. В головному меню (Main Menu) Windows Explorer  вибрати пункт Tools(Find(Files or Folders, на екрані зявиться вікно (рис. 5).


В полі Named вводиться імя файла або каталога. який треба знайти, в полі Look in вводиться інформація про те де шукати. Щоб почати пошук використовується кнопка Find Now. В процесі пошуку знизу відкривається панель (рис. 6), в якій буде показано знайденні файли, та відомості про них. Для зупинки пошуку використовується кнопка Stop. Для того щоб здійснити новий пошук потрібно натиснути кнопку New Search, після такої операції вікно набуває попереднього вигляду (рис. 5).


РИС. 5


РИС. 6


3.4. Настройка Windows Explorer

Щоб налаштувати Windows Explorer, в головному меню (Main Menu) (рис. 4) вибрати  View(Options (Вид(Параметры), на екрані вікно. яке зобоажене на рис. 7.

У закладці Veiw у вас буде вибір між “Show all files”(“Отображать все файли”), та “Hide files of this types” (“Не отображать файли следующих типов”), що відповідно означає — показувати файли всіх типів, та не показувати системні файли.


“Display the full MS-DOS path in the title bar “(“Отображать в заголовке полний путь MS-DOS”) — відтворює повний MS-DOS шлях  Titlebar (рис. 3).

“Hide MS-DOS extensions for the file types that are registered”(“Не отображать расширение MS-DOS для файлов зарегестрированих типов”) – показувати/непоказувати розширнння для файлів зареєстрованих у Windows 95.

РИС. 7


“Include description bar for right and left panes”(“Вывести информационную строку”) – керує відображенням додаткової панелі, яка знаходиться безпосередньо над правою та лівою панелями Windows Explorer.

Закладка “File Types” використовується для перегляду та редагування зареєстрованих файлів Windows 95.

4.Настройка Windows 95

4.1. Лінійка задач


Щоб настроїти лінійку задач потрібно наступним способом викликати вікно (рис. 8) -- Start(Settings(Taskbar.

“Always on top”(“Расположить поверх всех окон”) – керує відображенням лінійки задач (Taskbar) поверху усіх вікон.


“Auto hide”(“Автоматически убирать с екрана”) – визначає чи буде лінійка задач (Taskbar) буде автоматично ховатись, коли з неї забрати курсор миші.


“Show small icons in Start menu”(“Мелкие значки в главном меню”) – визначає які значки будуть відтворюватися в Start Menu – великі чи малі.


“Show Clock”(“Отображать часы”) – керує відображенням годинника у правому нижньому куті лінійки задач(Taskbar).

4.2. Панель управління, та її можливості.


За допомогою панелі управління користувач може правильно налаштувати роботу Windows 95, для того щоб викликати панель управління потрібно-- відкрити Start(Settings(Control Panel (Пуск(Настройка(Панель Управления).


За допомогою панелі управління можна здійснювати наступні дії:

· додати нове апаратне забезпечення;

· змінити час/дату;

· встановити/видалити програми;

· налаштувати параметри дисплея;

· змінити параметри клавіатури;

· налаштовувати регіональні параметри;

· змінити паролі;

· встановити/видалити шрифти;

· налаштовувати ігрові маніпулятори;

· керувати модемами;

· налаштувати мишу;

· налаштувати мультимедійне обладнання;

· налаштувати принтери;

· змінити звукові схеми Windows 95;

· керувати загальними налаштуваннями апаратного забезпечення.

Також можуть існувати інші можливості налаштування, в залежності від програм, які встановлені на данному компютері.


РИС. 8


5. Обмін данними між Windows-програмами

В ОС Windows 95 існує спеціальна область памяті, яка називається ClipBoard(Буфер Обмена). Цю область використовують усі Windows-програми для обміну данними між собою.

Для того щоб занести дані в ClipBoard, потрібно виділити данний тип данних, та вменю Edit скористатися вкладкою Copy(Скопіювати в память), або Cut(Вирізати в память). Щоб прочитати дані з ClipBoard у тому ж меню потрібно вибрати ф-цію – Paste(Вставити).

6. Додаткові програми Windows 95.

Додаткові програми потрібні для того щоб полегшити користування  з ОС. До них відносяться: калькулятор, редактор малюнків, різні системні програми, програми для забезпечення Internet’у та багато інших.
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